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CIRCULAR CONJUNTA DE LA ASESORIA JURIDICA MUNICIPAL Y LA
SECRETARIA GENERAL DEL AYUNTAMIENTO

Instruccién de tramitacion, adjudicacién y publicacion de
contratos menores: delegacion de la competencia para la

emision de informes en expedientes de contratos menores;
calculo del valor estimado; duracién y calificacion de los

contratos menores, plazo para la emision de informes y
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defectos en los expedientes.
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Vist l'acord de la Junta de Govern Local
de 30 de desembre de 2021 pel qual es
va aprovar la instruccié reguladora de la
tramitacid, adjudicacié i publicacié dels
contractes menors aprovats per
I'Ajuntament de Castell6 de la Plana i els
seus Organismes dependents, per la
present

S'INFORMA:

l.- Delegacié de la competéncia per a
I'emissié d'informes en matéria de
contractes menors

S'informa que mitjangant Decret de
I'Alcaldia 2022-2647 de 17 de mar¢ s'ha
resolt autoritzar la delegacié a la
Secretaria General de [I'Ajuntament per
'Assessoria  Juridica  Municipal de
I'emissid dels informes en els expedients
dels contractes menors a que es referix
l'art. 19 de la instruccié reguladora de la
tramitacid, adjudicacié i publicacié dels
contractes menors aprovats per
I'Ajuntament de Castell6 de la Plana i els
seus Organismes dependents.

De conformitat amb el decret citat la
mencionada delegaci6é es realitzara amb
I'abast seguent:

a) La tramitacié dels informes referits es
realitzara pel personal dependent de la
Secretaria General de [|'Ajuntament
(negociat d'Administracié Municipal).

b) Amb caracter general la firma dels

Visto el acuerdo de la Junta de Gobierno
Local de 30 de diciembre de 2021 por el
cual se aprobo6 la instruccion reguladora

de la tramitacion, adjudicacion vy
publicacibn de los contratos menores
aprobados por el Ayuntamiento de

Castell6 de la Plana y sus Organismos
dependientes, por la presente

SE INFORMA:

l.- Delegacién de la competencia para
la emisiéon de informes en materia de
contratos menores

Se informa que mediante Decreto de la
Alcaldia 2022-2647 de 17 de marzo se ha
resuelto autorizar la delegacion a la
Secretaria General del Ayuntamiento por
la Asesoria Juridica Municipal de la
emision de los informes en los
expedientes de los contratos menores a
que se refiere el art. 19 de la instruccion
reguladora de la tramitacion, adjudicacion
y publicacién de los contratos menores
aprobados por el Ayuntamiento de
Castell6 de la Plana y sus Organismos
dependientes.

De conformidad con el decreto citado la
mencionada delegacién se realizara con
el siguiente alcance:

a) La tramitacion de los informes referidos
se realizara por el personal dependiente
de la Secretaria General del
Ayuntamiento (negociado de
Administracién Municipal).
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informes es realitzara per la Secretaria
General del Ple i de [I'Administracio
Municipal en funcié de l'assignacié de
firma de les resolucions de la regidoria
delegada competent per a adjudicar el
contracte.

c) Sense perjui de l'anterior, la firma dels
informes podra realitzar-se indistintament
per qualsevol dels titulars de la Secretaria
aixi com per la Titular de [I'Assessoria
Juridica o qualsevol dels seus Lletrats.

Aixi mateix i de conformitat amb allo que
s'ha assenyalat en larticle 27.3 de
I'esmentada Instruccié per la present

S'INFORMA:
estimat dels

Il.- Calcul del valor
contractes menors

Es recorda que els contractes menors
vénen definits per la seua duracid inferior
a un any i pel seu valor estimat, el calcul
del qual es realitzara d'acord amb les
regles assenyalades en l'art. 101 LCSP.

Respecte d'aixo, es recorda que dins del
calcul del valor estimat, determinant per a
I'adjudicacio d'un contracte menor, hauran
d'incloure's qualsevol tipus de retribucio
susceptible de ser percebuda per
l'adjudicatari  (per exemple, preus
obtinguts dels usuaris d'un servici o
activitat, ingressos per taquilla o altres
remuneracions analogues derivades de
I'explotaci6 de la prestaci6 en quée el
contracte consistisca)

En consequéncia, si el valor estimat del

contracte, incloent-hi tals retribucions,
excedix de [limport maxim assenyalat
legalment, tals contractes no seran

susceptibles d'adjudicacié per mitja de
contractes menors.

b) Con caracter general la firma de los
informes se realizard por la Secretaria
General del Pleno y de la Administraciéon
Municipal en funcion de la asignacion de
firma de las resoluciones de la concejalia
delegada competente para adjudicar el
contrato.

c) Sin perjuicio de lo anterior, la firma de
los informes podra realizarse
indistintamente por cualquiera de los
titulares de la Secretaria asi como por la
Titular de la Asesoria Juridica o
cualquiera de sus Letrados.

Asimismo y de conformidad con lo
sefialado en el articulo 27.3 de la citada
Instruccién por la presente

SE INFORMA:

Il.- Calculo del valor estimado de los
contratos menores

Se recuerda que los contratos menores
vienen definidos por su duracion inferior a
un afio y por su valor estimado, cuyo
calculo se realizard de acuerdo con las
reglas sefaladas en el art. 101 LCSP.

A este respecto, se recuerda que dentro

del calculo del wvalor estimado,
determinante para la adjudicacién de un
contrato  menor, deberan incluirse

cualquier tipo de retribucion susceptible
de ser percibida por el adjudicatario (por
ejemplo, precios obtenidos de los
usuarios de un servicio o0 actividad,
ingresos por taquilla u otras
remuneraciones analogas derivadas de la
explotacién de la prestacion en que el
contrato consista)

En consecuencia, si el valor estimado del
contrato, incluyendo tales retribuciones,
excede del importe maximo sefalado
legalmente, tales contratos no seran
susceptibles de adjudicacion mediante
contratos menores.
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lll.- Termini dels contractes menors i
prohibicié de prérroga.

Es recorda que, de conformitat amb
l'article 29.8 LCSP els contractes menors
definits en l'article 118.1 LCSP no podran
tindre una duracié superior a un any ni ser
objecte de prorroga.

En consequencia, no es podran adjudicar
contractes menors en els quals el termini
d'execuci6 del contracte excedisca o
poguera excedir d'un any (p.ex. per fer-se
dependre dun altre contracte o
circumstancia).

Aixi mateix, es recorda que, d'acord amb
l'article citat, els contractes menors no
seran susceptibles de prorroga.

IV.- Qualificaci6 dels contractes

menors.

Es recorda que en aquells casos en qué
un contracte menor reunisca prestacions
de dos o més tipus de contractes (p.ex.
una obra i un subministrament o un
subministrament i un servici), sera
aplicable el regim dels contractes mixtos
(art. 18 LCSP), pel que caldra ajustar-se
al caracter de la prestacié principal.

D'esta manera, s'haura d'atendre a
I'import de cada una de les prestacions de
manera que el régim juridic del contracte
menor se sotmetra a la prestacio de major
import, determinant-se en conseqiéncia
el limit maxim per a adjudicar un contracte
menor.

En consequiéncia, no es podran adjudicar
com a contractes menors d'obres aquells
contractes mixtos en que siguen meés
rellevants les prestacions propies d'un
servici 0 un subministrament. En tals
casos, i de conformitat amb l'art. 118
LCSP limport maxim per a adjudicar tals
contractes sera el propi dels contractes de
servicis o0 subministraments (valor estimat
inferior a 15.000 euros).

lll.- Plazo de los contratos menores y
prohibicién de prérroga.

Se recuerda que, de conformidad con el
articulo 29.8 LCSP los contratos menores
definidos en el articulo 118.1 LCSP no
podréan tener una duracion superior a un
afio ni ser objeto de prérroga.

En consecuencia, no se podran adjudicar
contratos menores en los que el plazo de
ejecucion del contrato exceda o pudiera
exceder de un afio (p.ej. por hacerse
depender de otro contrato o]
circunstancia).

Asimismo, se recuerda que, de acuerdo
con el articulo citado, los contratos
menores no seran susceptibles de
prorroga.

IV.- Calificacion de los contratos

menores.

Se recuerda que en aquellos casos en
que un contrato menor redna prestaciones
de dos o mas tipos de contratos (p.ej. una
obra y un suministro o un suministro y un
servicio), sera de aplicacién el régimen de
los contratos mixtos (art. 18 LCSP), por lo
gue se atendera al caracter de la
prestacién principal.

De este modo, se deberda atender al
importe de cada una de las prestaciones
de forma que el régimen juridico del
contrato menor se someterd a la
prestaciéon de mayor importe,
determinandose en consecuencia el limite
maximo para adjudicar un contrato menor.

En consecuencia, no se podran adjudicar
como contratos menores de obras
aguellos contratos mixtos en los que sean
mas relevantes las prestaciones propias
de un servicio 0 un suministro. En tales
casos, y de conformidad con el art. 118
LCSP el importe maximo para adjudicar
tales contratos sera el propio de los
contratos de servicios 0 suministros (valor
estimado inferior a 15.000 euros).
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V.- Termini d'emissié dels informes de
I'Assessoria Juridica o 6rgan en qué
delegue (art. 19 de la Instruccio).

Als efectes de I'emissié dels informes de
I'Assessoria Juridica o oOrgan en que
delegue, es recorda que el termini ordinari
per a l'emissié dels dits informes és de
deu dies habils (art. 80.2 de la Llei
39/2015 d'l d'octubre de Procediment
Administratiu Comu).

Es recorda que sera responsabilitat de les
respectives regidories delegades i de les
unitats gestores que en depenguen la
programacié i planificaci6 de les seues
activitats amb l'antelacio suficient per a la
tramitacié en termini dels corresponents
expedients (art. 18.3 de la Instruccio).

Aixi mateix, es recorda que els contractes

menors hauran de tindre caracter
excepcional i residual (art. 9.4 de la
Instruccio).

VI.- Expedients amb defectes. Esmena i
informe desfavorable.

En el cas que en ocasid de I'examen dels
expedients de contractes menors
s'advertisquen deficiencies que
impedisquen informar-los favorablement
es requerira la seua esmena.

Transcorregut el termini concedit per a la
dita esmena sense ser atesa 0 sense
complir-se el dit requeriment s'emetra un
informe desfavorable.

En el cas que linforme dels contractes
menors siga desfavorable i es considere
oportl continuar amb la tramitacié de la
contractacid en el decret d'adjudicacio
haura de fer-se constar que la mateixa
s'adopta “no obstant l'informe”

VIl.- De la present circular es donara
compte a tots els Departaments i Servicis
Municipals.

V.- Plazo de emisién de los informes de
la Asesoria Juridica u 6rgano en que
delegue (art. 19 de la Instruccion).

A los efectos de la emision de los
informes de la Asesoria Juridica u 6rgano
en que delegue, se recuerda que el plazo
ordinario para la emisibn de dichos
informes es de diez dias habiles (art. 80.2
de la Ley 39/2015 de 1 de octubre de
Procedimiento Administrativo Comun).

Se recuerda que sera responsabilidad de
las respectivas concejalias delegadas y
de las unidades gestoras de ellas
dependientes la  programacién vy
planificacion de sus actividades con la
antelacion suficiente para la tramitacion
en plazo de los correspondientes
expedientes (art. 18.3 de la Instruccion).

Asimismo, se recuerda que los contratos
menores  deberdn  tener  caracter
excepcional y residual (art. 9.4 de la
Instruccion).

VI.- Expedientes con defectos.
Subsanacion e informe desfavorable.

En caso de que con ocasién del examen
de los expedientes de contratos menores
se adviertan deficiencias que impidan
informarlos favorablemente se requerira
su subsanacion.

Transcurrido el plazo concedido para
dicha subsanacion sin ser atendida o sin
cumplirse dicho requerimiento se emitira
informe desfavorable.

En caso de que el informe de los
contratos menores sea desfavorable y se
considere oportuno continuar con la
tramitacion de la contratacion en el
decreto de adjudicacién debera hacerse
constar que la misma se adopta “no
obstante el informe”

VIl.- De la presente circular se dara
cuenta a todos los Departamentos y
Servicios Municipales.
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VIIl.- Per a atendre qualsevol gliestio en
relacié amb la present circular es podran
dirigir consultes per mitja de correu
electronic, a través de la corresponent
Direccié de Seccié (o organ superior) a
l'adreca de correu:

secretariageneral@castello.es

VIIl.- Para atender cualquier cuestion en
relacion con la presente circular se podran
dirigir  consultas  mediante  correo
electrénico, a través de la correspondiente
Jefatura de Seccion (u 6rgano superior) a
la direccién de correo:

secretariageneral@castello.es
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